
OFERTA DE EMPLEO

JEFE/A ADMINISTRACIÓN
( F E D E R A C I Ó N  V A L E N C I A N A  D E  P E R S O N A S  C O N  D I S C A P A C I D A D  I N T E L E C T U A L )

Supervisar y coordinar los procesos administrativos de la entidad.
Gestionar la contabilidad y los informes financieros, garantizando la
transparencia y el cumplimiento normativo.
Elaborar presupuestos y control de gasto.
Supervisar la gestión de contratos, pagos y relaciones con
proveedores.
Coordinar la preparación de auditorías internas y externas.
Velar por el cumplimiento de las políticas y procedimientos internos
de la entidad.

Se precisa

Funciones

Mínimo:  
Grado en Administración y Dirección de Empresas (ADE), Grado en
Economía, Grado en Finanzas y Contabilidad, Diplomatura en Ciencias
Empresariales, Grado en Gestión de Empresas, Grado en Finanzas o
similares.
Experiencia mínima de 3 años en puestos similares, preferiblemente en
organizaciones del ámbito social o sin ánimo de lucro.
Conocimiento en contabilidad, gestión financiera y elaboración de
presupuestos.



Tener experiencia laboral en el sector social.
Formación adicional en gestión de proyectos sociales o sector no
lucrativo.

Se valorará

No se tendrán en cuenta para el proceso de selección las
candidaturas recibidas por cualquier otra vía.

Se ruega que no se haga uso de ningún término a través del cual se
pueda deducir el género de la persona candidata, cualquier CV en el
que se identifique el género de la persona será automáticamente
descartado.

CANDIDATURAS: Únicamente se recibirán candidaturas a través de la
página web. 

Fevadis - Oferta de empleo
www.fevadis.org

Se ofrece

Horario: de lunes, martes, jueves y viernes de 8:00 a 15:00.
Miércoles de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 19:00
Jornada completa: 37,5 horas semanales.
Duración: 6 meses con opción a prórroga.
Incorporación: abril 2025
Jefe/a administración según VIII Convenio Colectivo Laboral
Autonómico de Centros y Servicios de Atención a Personas
Discapacitadas de la Comunidad Valenciana.
Centro de trabajo: Valencia.

https://forms.gle/twHyNUcxbDho5Lxw7
https://forms.gle/twHyNUcxbDho5Lxw7
https://forms.gle/twHyNUcxbDho5Lxw7
https://fevadis.org/ofertas-de-empleo

